INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Hereda de Ledn
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Ceneral:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: lessica Siomara Jor Escobar Cul: 2570796100601
Numero de contrato: DGDR-029-41-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 8830838-3
Namero de Factura: 633883768 Serie: 63052CEF
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Perfodo del Informe: JULIO

Monto Total del Contrato Q 41,612.90 Plaze del Contrato: Q3/QI2024 ol 3UOT/2004
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanos de la

Direccién General del deporte y Ia Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacidn v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en la revisién de 576 pagos por ajuste al salario minino del periodo fiscal 2023 del personal 031 Jornales.

2. Apoyé en la revisién de constancias laborales del personal del renglén 031 Jornales.

3. Apoyé en la realizacién de némina adicional para el personal del renglén 031 Jornales.

4. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimientos para la gestién de los procesos de contratacién del
renglén 031 jornales.

5. Apoyé en la actualizacién de base de datos de avisos de suspensién de trabajo e informes de alta emitidos por el Instituto de
Seguridad Social (IGSS) del personal contratado bajo el reng!én 031 Jornales.

6. Apoyé en la realizacién e impresién de 25 Actas de Suspension e Informes de Alta del personal suspendido del rengién 031 Jornales.
7. Apoyé en la realizacién e impresién de Actas de toma y entrega de puesto del personal contratado bajo el renglén 031 Jornales.
8. Apoyé en el ingreso de 3 movimientos de baja del rengién 031 Jornales.

9. Se dié mantenimiento de avisos de suspensién e informes de altas de IGSS del personal del renglén 031 Jornales.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024
Magtr Mario Alfonso Hereda de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Siomara Jor Escobar CUl: 2570796100601
Ntmero de contrato: DGDR-029-41-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 8830838-3
Ndmero de Factura: 633883768 Serie: 63052CEF
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Perfodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 41,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Resurios Mumenos de ln Divescidn

General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacidn y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de

Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enundiativas:
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se creé una base de datos para el ingreso de rencvaciones y nuevas contrataciones del renglén 031 Jornales.

¢ Se cred una base de datos para la impresién 900 de formularios Unicos de Movimiento de Personal (FUMP) de las renovaciones y nuevas
contrataciones del renglén 031 Jornales.

*Se apoyd en la impresién de 900 Formularios Unicos de Movimiento de Personal (FUMP) para las contrataciones dentro del sisterna de
Guatenominas.

*Se apoyd en la solicitud para pagos adicionales del personal suspendido del renglén 031 Jornales.

* Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento para la gestién de los procesos de contratacién del renglén 031
Jornales.

 Se apoy6 en el ingreso de suspensiones e informes de alta al patrono IGSS del renglén 031 Jornales dentro del sistema de Guatenominas.

#Se apoyd en la actudlizacién de base de dotos de avisos de suspension de trabajo e informes de Alta emitidos por ol Instituto de Seguridad Social
(IGSS) del personat del renglén 031 jornales.

* Se apoy en la realizacién e impresidn de actas de Suspension e informes de Alta del personal del rengién 031 Jornales.

® Se apoy6 en la realizacién e impresién de actas de Toma de Posesién y Entrega de Puesto del renglén 031 Jornales.

* Se apoyd en las gestiones para ingreso de pagos adicionales dentro del sisterna de Guatenominas del rengién 031 Jornales.

* Se realizaron verificaciones de los distintos renglones presupuestarios del personal contratado en la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
¢ Se realizaron los movimientos de baja dentro del renglén 031 para incluirios en nomina de regularizacion.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

Mgtr Mario Alfonso Hereda de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte v la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Siomara Jor Escobar Cul: 2570796100601

Namero de contrato: DGDR-029-41-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 8830838-3

Ndmero de Factura: 633883768 Serie: 63052CEF

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Perfodo del Informe: 03/01/2024 ol 310712024
Monto Total del Contrato Q 41,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2024 of 3107/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanos de la Direccién General del
deporte y la Recreacibn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

* Se cred una base de datos para el ingreso de renovaciones y nuevas contrataciones del renglén 031 jornales,

¢ Se cred una base de datos para la impresién 900 de formularios Unicos de Movimiento de Personal (FUMP) de las renovaciones y nuevas contrataciones del
renglén 031 Jornales,

#Se apoyd en la impresidn de 900 Formularios Unicos de Movimiento de Personal (FUMP) para las contrataciones dentro del sistema de Guatenominas.

#Se apoyd en la solicitud para pagos adicionales del personal suspendido del renglén 031 Jomales.

¢ Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para vertficar el cumplimiento para la gestién de los procesos de contratacién del rengldn 031 Jornales.

® Se apoyd en el ingreso de suspensiones e informes de alta al patrono IGSS del renglén 031 Jornales dentro del sistema de Guatenominas.

*Se apoyd en la actualizacién de base de datos de auisos de suspensién de trabajo e informes de Alta emitidos por el Instituto de Seguridad Social (IGSS) del
personal del renglén 031 jornales.

& Se apoyd en la redlizacién e impresién de actas de Suspension e informes de Alta del personal del renglén 031 Jornales.

* Se apoyd en la redlizacién e impresidn de actas de Toma de Posesidn y Entrega de Puesto del renglén 031 Jornales,

¢ Se apoyd en las gestiones para ingreso de pagos adicionales por ajuste al salario minimo dentro del sistema de Guatenominas del renglén 031 Jornales.

 Se realizaron verificaciones de los distintos renglones presupuestarios del personal contratado en la Direccidn General del Deporte v la Recreacién.

* Se realizaron los movimientos de baja dentro del renglén 031 para incluirlos en nomina de regularizacion,

Jessica Siomara Jor Escobar Ruth Nohemy Lima Garcia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalug los Servicios ¢,X" -
(segdin Clausula de contrgterDétima Primeru)”"*«t{% ot

/ e -y

- g@ 0 ﬁ( AV (2 i . ; R
(seguge}e‘ggga S YRm o \’,‘.i;,;:}?ri_‘ S
Direccion Gensral del Deporte y la Recregcio R
Ministerio de Cultur@y Depories




